Antonia VILLADIEU

16, rue de la poste

34230 ADISSAN

Tél. : 04 67 38 05 81

         06 84 44 63 60

COMPETENCES  PROFESSIONNELLES

Traduction : 
· Traduction de l’espagnol au français.
· Correction de traduction de l’espagnol au français.
· Traduction de textes d’ordre général.
Aide-documentaliste :

· Soutien aux élèves pour les recherches de documents. Classement selon la méthode Dewey. Inventaire.
Secrétaire :

· Standard téléphonique. Courrier informatisé. Tenue des absences des élèves. Classement, photocopies.
Comptable :

-     Comptabilité générale. Tenue des livres de banque, caisse, achats, ventes, OD., état de     rapprochement, balance. Règlements, déclarations, relations organismes sociaux, TVA, salaires. Résultat. Bilan.
EXPERIENCES

Correction de traduction de sous-titres de documentaire de 30 pages de l’espagnol au français : www.quepo.org
2008-2009 : Foyer Rural, conversation espagnol (groupe de 5 personnes)

DIPLOMES
2000           Bac. Professionnel de Commerce, GRETA Clermont-l’Hérault

1986           C.A.P. Employé de bureau, ILFAR Lunel

1982           Baccalauréat Techniques Quantitatives de Gestion, LEP Mermoz Montpellier

1980           B.E.P. Comptable, LEP Mermoz Montpellier
FORMATION

Université Paul Valéry Montpellier : espagnol, anglais, Deug 1ère année
Université langues Murcia Espagne : espagnol, anglais, français, filologìa 1ère année
Divers séjours en Espagne

LANGUES

· Espagnol : lu, parlé, écrit couramment. (langue maternelle)
· Anglais : bonnes notions.

