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CHARGEE DE MISSION A L’INTERNATIONAL
	EXPERIENCE PROFESSIONNELLE


Depuis Juin 2011 : Chargée de mission

Towercast, entreprise de radiodiffusion (Groupe NRJ), Paris 16ème
Chargée des autorisations et systèmes d’information associés au sein du service études et ingénierie radiofréquence
· Gestion et mise à jour des bases de données 
· Gestion des autorisations de diffusion audiovisuelles
· Interface entre l’entreprise et les autorités de régulation (ANFR, CSA, ARCEP)
· Rédaction de spécifications
Décembre 2010-Juin 2011 : Chargée de recrutement
AFD Technologies, Société de services en ingénierie informatique, Paris 8ème
· Sourcing et entretiens téléphoniques/physiques
· Reporting aux chefs de projet

· Remise des contrats

· Suivi RH des consultants

Juin 2010-Août 2010 : Stagiaire - Chargée de recherche
eMATISS, Société de services en ingénierie informatique, Paris 3ème
· Recherche de profils sur les plateformes de recrutement et entretiens téléphoniques

· Sélection des candidats, organisation des entretiens et présentation aux clients

Depuis Juin 2009 : Gestionnaire administrative et commerciale à temps partiel
Reelbooks, librairie anglaise indépendante et vidéoclub, Fontainebleau
· Ouverture/fermeture du magasin, conseils/ventes, achats, réception et rangement du stock, techniques de communication et d’accueil, suivi des marchandises, comptabilité, décoration
Janvier 2008-Juin 2009 : Professeur particulier
Complétude, société de soutien scolaire et cours particuliers à domicile
· Cours particuliers de français et d’anglais niveau collège, lycée
	FORMATION


· 2009-2010 : Master 1 Langues et Affaires Economiques Internationales Parcours MPI (Management des Projets Internationaux), à Paris III-Sorbonne Nouvelle

· 2008-2009 : Licence LEA Anglais-Allemand, à Paris III-Sorbonne Nouvelle.
· 2008-2009 : Licence LLCE Anglais, à Paris VII-UFR Charles V
	INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES


Langues

Anglais bilingue, allemand opérationnel
Compétences

Informatique : Pack Office (Word, Excel, Power Point, Outlook, Access), Internet
Divers
Loisirs : lecture (littérature anglo-saxonne contemporaine), séries et films en langue anglo-saxonne, internet, musique, jeux vidéo, voyages, sports (tennis, équitation, vélo)
