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KEY QUALIFICATIONS

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
MBA, marketing, full-tuition merit-based scholarship, Georgetown University, Washington, DC, 1995. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Proven cross-cultural USA-Poland administrative skills: 3 years of experience in AmCham Poland: managed 


correspondence, organized meetings and events, managed office logistics.
· Proven public relations skills in business/government and private sectors through successful 3 years of progressive development of bilateral commercial not-for-profit organization -- the American Chamber of Commerce (AmCham) in Poland. Increased annual income $0-$150,000. Increased US corporate membership
0-150. Supervised staff for 2 years. Established international institutional liaisons.
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Proven ability to work within multiplicity of cultures and professional environments at all levels with experience 
within organizations including US Chamber of Commerce, Deloitte & Touche and AmCham Poland.  
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Experienced translator/interpreter of English: a 7year experience for renowned firms in Poland and the US. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Multiple language proficiency: native Polish, fluent in English.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Computer proficiency: Microsoft Office, Internet.

EDUCATION                                     

MBA,  Georgetown University



















       Washington, DC, 1995
Awarded full-tuition merit based scholarship. Concentration: Marketing/Communications.
MS, Physics, Polytechnic University
















 

   Warsaw, Poland, 1987 

SKILLS/EXPERIENCES
US-Poland Administrative Experience/Public Relations/Business Liaison
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Managed 200 corporate and individual membership accounts for AmCham Poland.


Established institutional and individual liaisons for the AmCham Poland in Central Europe and the US.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 11 \h
Acted as a spokesperson/liaison for US investors in Poland vis-à-vis Polish and US political and economic environments.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 11 \h
Created environment for the establishment of US-Poland commercial relations and business partnerships via organizing AmCham members' monthly meetings (Apr. 30 meetings with an average attendance of 100).


Issued/wrote a monthly 12 page AmCham newsletter for 2 years, increased distribution from 0 to 500 copies in 1 year. 

· Managed Amcham’s correspondence.
· Acted as a liaison between Amcham members and Amcham Management Board.
· Assisted AmCham Management Board in Amcham management.
International Sales/Marketing


Increased AmCham US membership 0-150 --designed the marketing strategy; increased annual income $0-$150,000. 


Consulted on US business entry into CEE/NIS markets. Publicly awarded by Hewlett Packard (HP) for assistance leading to 
the
 creation of Management Training Center, a project of HP, Warsaw Institute of Management, Stern School of Business.

Management/Supervision


SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Hired and supervised AmCham staff for 2 years. Success through motivation, cooperation and teamwork.

PROFESSIONAL EXPERIENCE

Freelance














Translator
Washington, DC, 1997-1998, Warsaw, 1998-2005
The Bancroft Group L.P. 








Administrative Assistant


   Washington, DC, 1996-1997

American Chamber of Commerce in Poland


General Manager





   Warsaw, Poland, 1990-1993
U.S. Chamber of Commerce







Consultant







      
   Washington, DC, 1991
Deloitte & Touche











Consultant








    
   Washington, DC, 1991
National Academy of Sciences






Research Assistant



       Warsaw, Poland, 1988-1990
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GŁÓWNE KWALIFIKACJE

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
MBA, marketing, stypendium, Georgetown University, Waszyngton, DC, 1995 rok. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Sprawdzone międzykulturowe (USA-Polska) umiejętności administracyjne: 3 lata doświadczenia w Amcham Polska - 


prowadzenie korespondencji, organizacja spotkań i wydarzeń, zarządzanie logistyką biura. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h 
Sprawdzone umiejętności w dziedzinie public relations na pograniczu sektora prywatnego i państwowego m.in. poprzez 3 lata progresywnego rozwoju komercyjnej nie-dla-zysku organizacji – Amerykańskiej Izby Handlowej w Polsce (AmCham). Zwiększyłam członkostwo amerykańskich korporacji od 0 do 150. Zwiększyłam dochód $0$150,000. Nadzorowałam personel przez 2 lata. Ustanowiłam międzynarodowe powiązania instytucjonalne. 


SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Sprawdzona umiejętność pracy w obrębie wielości kultur i środowisk zawodowych na wszystkich poziomach z doświadczeniem w organizacjach takich jak Izba Handlowa Stanów Zjednoczonych, Deloitte & Touche oraz Amerykańska Izba Handlowa w Polsce.  

· Doświadczony tłumacz języka angielskiego: 7-letnie doświadczenie dla renomowanych firm w Polsce i USA. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Znajomość języków obcych: płynna - polski, angielski; 
SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Bardzo dobra znajomość obsługi komputera osobistego: Microsoft Office, Internet.
WYKSZTAŁCENIE                                     

Mgr Administracji Biznesu (MBA),  Uniwersytet Georgetown








      Waszyngton, DC, 1995
Nagroda stypendialna z tytułu osiągnięć. Specjalność: Marketing/Communications.
Mgr Inż. Podstawowych Problemów Techniki (Fizyka), Politechnika Warszawska
    
 



   Warszawa, 1987 

UMIEJĘTNOŚCI/DOŚWIADCZENIA

USA-Polska administracja/public relations/biznes liaison 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Zarządzałam 200 korporacyjnymi i indywidualnymi kontami członkowskimi  AmCham Polska.


Utrzymywałam kontakty z inwestorami w świecie dla Grupy Bancroft LP (fundusz inwestycyny), Waszyngton, DC. 

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 11 \h
Ustanowiłam instytucjonalne i indywidualne związki dla AmCham Polska w Europie Środkowej i Stanach Zjednoczonych.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 11 \h
Działałam jako rzecznik/łącznik inwestorów amerykańskich w Polsce wobec polskich środowisk ekonomicznych.

SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 11 \h
Tworzyłam środowisko dla ustanawiania polsko-amerykańskich kontaktów poprzez m.in. organizowanie  comiesięcznych spotkań członków AmCham (ok. 30 spotkań ze średnią frekwencją 100 osób).


Wydawałam miesięczny 12 stronicowy biuletyn przez 2 lata, zwiększyłam dystrybucję od 0 do 500 kopii  w ciągu 1 roku.
· Prowadziłam korespondencję Amcham.
· Działałam jako łącznik pomiędzy członkami Amcham i Zarządem Amcham.
· Pomagałam Zarządowi Amcham w zarządzaniu Izbą. 
Międzynarodowa sprzedaż/marketing


Zwiększyłam amerykańskie członkostwo AmCham od 0 do 150 a roczny dochód o $150,000; opracowałam promocję  firmy. 


Konsultowałam odnośnie wejścia na rynek polski przez firmy amerykańskie. Nagrodzona publicznie przez firmę Hewlett Packard (HP) za pomoc w utworzeniu Ośrodka Przeszkoleń w Zarządzaniu (projekt HP, Instytutu Zarządzania Uniwersytetu Warszawskiego, Szkoły Biznesu Stern Uniwersytetu Nowojorskiego).

Zarządzanie/Nadzór


SYMBOL 183 \f "Symbol" \s 10 \h
Wynajęłam i nadzorowałam przez 2 lata personel AmCham Polska. Sukces przez motywację i współpracę.

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE

Freelance














Tłumacz


Waszyngton, DC, 1997-1998, Warszawa,1998-2005
The Bancroft Group L.P. 









Asystent Administracyjny  
                 Waszyngton, DC, 1996-1997

Amerykańska Izba Handlowa w Polsce





Generalny Menadżer


   

      

  Warszawa, 1990-1993
Izba Handlowa Stanów Zjednoczonych





Konsultant





      
  


 Waszyngton, DC, 1991
Deloitte & Touche












Konsultant 







    
 

 Waszyngton, DC, 1991

Polska Akademia Nauk, Instytut Fizyki





Asystent Badawczy


 




  Warszawa, 1988-1990

