
	Curriculum vitae
	
	     


	Informação pessoal


	Apelido(s) - Nome(s)
	
	SANTOS LEITE, Maria Lúcia 

	Morada(s)
	
	Rua da Quintã nº 40, – Fornos 
4520-319, Santa Maria da Feira, Portugal

	Telefone(s)
	
	256-375056
	Telemóvel: 963224769

	Correio electrónico
	
	santosleite_lucia@hotmail.com

	Nacionalidade(s)

Data de nascimento
	
	Portuguesa e Brasileira

10/10/1956


	Emprego pretendido /

Área de competência
	
	


	Formação académica e profissional


	Datas
	
	De 05/06/2006 a 20/12/2006

	Designação do certificado 
	
	Sistemas de Apoio à Gestão Empresarial

	Principais Módulos
	
	Gestão das Organizações – Sistemas e Tecnologias de Informação nas Organizações – 

Sist. Infor. para Aprovisionamento e Controlo de Qualidade – Sist. de Infor. de Marketing 
Posto de Trabalho – Escola Profissional de Espinho. (800 horas)

	Nome da organização 
	
	IEFP – Instituto do Emprego e Formação Profissional de Rio Meão

	Classificação obtida 
	
	


	Datas
	
	02/05/2005 a 01/08/2005

	Designação do certificado 
	
	Criação de Conteúdos Multimédia

	Principais Módulos
	
	Instrumentos Básicos de Informática – Análise Quantitativa e Estatística de Dados – 

Gestão Organizacional – Tecnologias de Produção e Comunicação Multimédia – 

Técnicas de Desenvolvimento de Aplicações Multimédia (448 horas)

	Nome da organização 
	
	Felsis 

	Classificação obtida 
	
	16 Valores


	Datas
	
	2004-2005

	Designação do certificado 
	
	TIC – Tecnologias de Informação e Comunicação

	Principais Módulos
	
	Introdução aos Sistemas Informáticos – Processamento de Texto – Folha de Cálculo – Apresentações Electrónicas – Base de Dados – Internet (291 horas)

	Nome da organização 
	
	IEFP – Instituto do Emprego e Formação Profissional de Rio Meão

	Classificação obtida 
	
	16 Valores


	Datas
	
	1998-2004

	Designação do diploma atribuído
	
	Licenciatura em Línguas e Literaturas Modernas – Estudos Franceses e Ingleses – Ramo deTradução

	Nome da organização de ensino
	
	Faculdade de Letras da Universidade do Porto

	Classificação obtida 
	
	13 Valores


	Datas
	
	2002-2003

	Designação do certificado 
	
	Programa Sócrates/Erasmus

	Principais competências profissionais
	
	Língua Inglesa e Tradução

	Nome da organização de ensino
	
	Universidade Salford, UK


	Datas
	
	1977-1981

	Designação do diploma atribuído
	
	Licenciatura em Línguas e Literaturas Modernas – Estudos Portugueses e Franceses 

	Principais disciplinas
	
	Línguas e Literaturas Portuguesa e Francesa

	Nome da organização de ensino 
	
	Faculdade de Letras da Universidade do Porto

	Classificação obtida 
	
	13 Valores


Experiência profissional
	Datas
	
	2003-2004 

	Função ou cargo ocupado
	
	Secretária em regime de tempo parcial

	Principais responsabilidades
	
	Tradução e atendimento ao público

	Nome e endereço do empregador
	
	Centro Português de Estudos do Sudeste Asiático – Cepesa Norte da Faculdade de Letras da Universidade do Porto

	Tipo de empresa ou sector
	
	Educação


	Datas
	
	1984-1996

	Função ou cargo ocupado
	
	Professora

	Principais responsabilidades
	
	Professora

	Nome e endereço do empregador
	
	Governo do Estado de S. Paulo – Brasil

	Tipo de empresa ou sector
	
	Educação




	Aptidões e competências pessoais


	Língua(s) materna(s)
	
	Português


	Outra(s) língua(s)

	
	
	Compreender
	Falar
	Escrever

	
	
	Compreensão oral
	Leitura
	Interacção oral
	Produção oral
	


	Francês
	
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente

	Inglês
	
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente
	
	Utilizador Independente


	Aptidões e competências sociais
	
	Espírito de equipa

Capacidade de adaptação a ambientes multiculturais

Voluntária no The Lowry, Salford Quays, UK. 


	Competências informáticas
	
	Domínio do software Office (Word, Excel e PowerPoint)
Competências adquiridas em cursos de formação.


	Competências artísticas

Outras aptidões e competências 
	
	4º Ano de Educação Musical e 2º de Piano 
Conservatório de Música do Porto

Natação


	Carta de condução
	
	Categoria B








PAGE  
	Página 1 de 2  
	
	Curriculum vitae de Santos Leite, Maria Lúcia dos



