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	experienta

CONSULTANT RELATII EXTERNE 03.03.2008 - prezent 

Firma:NERVIA CONSULTORES

Oras lucru: Bucuresti/Bacau
Salariu: CONFIDENTIAL

Departament: audit/consultanta

Domeniu Activitate Firma: Consultanta in afaceri, consultanta imobiliara, consultanta fonduri structurale si fonduri europene, implementarea investitiilor spaniole in Romania.

Responsabilitati:
· oferire de consultanta clientilor spanioli care vor sa intre pe piata romaneasca(firme din diverse domenii: constructii, cosmetice, energie regenerabila, etc)
realizarea de studii de piata in diferite domenii (constructii, IT, cosmetice, imobiliar, FMCG, etc)


· organizarea agendelor de intalniri a clientilor (identificarea potentialilor colaboratori romani, intermedierea intalniriilor intre acestia si firmele spaniole) si asigurarea serviciilor de traducere si asistenta pe parcursul acestor vizite

· colaborarea  diferite institutii (InstitutulNational de Statistica, Camera de Comert, Ambasada Spaniei In Romania, Camerele de Comert din Spania etc)

· organizarea si coordonarea agendelor a 10 mari companii spaniole in cadrul Forumului de Investitii si Cooperare de Afaceri Spania-Romania (eveniment organizat de Ambasada Spaniei,Institutul de Comert Exterior al Spaniei si Nervia Consulting): oferirea de consultanta firmelor spaniole, identificarea profilelor acestora, stabilirea profilului potentialilor colaboratori romani, identificarea si a acestora, stabilirea si coordonarea intalnirilor in cadrul evenimentului,etc.

· Organizarea anuala a Misiunii Comerciale Bilaterale, Spania-Romania, in colaborare cu Camera de Comert din Madrid,  Camera de Comert din Zaragoza si Camera de Comert si Industrie din Bucuresti

· Consultanta in domeniul proiectelor europene, in colaborare cu Celera Consultores (proiecte in desfasurare cu Primaria Hemeius-Bacau si Primaria Turda- Cluj)

· rapoarte saptamanale,lunare

· delegatii interne si externe

· EXPERIENTA TRADUCERI: juridice si comerciale(contracte,due dilligence, constituire societati, declaratii notariale, hotarari, certificate imputerniciri, etc.) tehnice (certificate de calitate si conformitate, cataloage, manuale si carti tehnice) diverse (facturi, prezentari companiii,studii de piata, etc).


Recomandari:

Jose Arnau - director

Beneficii:

bonuri de masa, telefon mobil

ASISTENT ADMINISTRATIV/TRANSLATOR 13.06.2007 - 27.02.2008 

Firma:NERVIA CONSULTORES

Oras lucru: Bucuresti

Salariu: CONFIDENTIAL

Departament: audit/consultanta

Domeniu Activitate Firma: firma de consultanta in afaceri afiliata ARAGON EXTERIOR-Spania

Responsabilitati:

traduceri din/in engleza si spaniola in diverse domenii (imobiliar, tehnic, juridic)
- asistarea directorului de filiala in realizarea diferitelor studii de piata si traducerea lor
- pastrarea legaturii cu actionarii si clientii spanioli
- asigurarea protocolului pentru oaspetii spanioli

Recomandari:

TANIA BEREANU-DIRECTOR FILIALA

Realizari:

- am organizat si coordonat cu succes agenda a trei companii spaniole in cadrul Misiunii Comerciale din Noiembrie 2007, organizata de Camera de Comert Madrid si Camera de Comert si Industrie Romania

ASISTENT ADMINISTRATIV/TRANSLATOR 13.06.2007 - 27.02.2008 

Firma:SALES CONSULTING

Oras lucru: Bucuresti

Salariu: CONFIDENTIAL

Departament: human resources/resurse umane/psihologie

Domeniu Activitate Firma: -Consultanta in domeniul Resurselor Umane

Responsabilitati:

- traducerea rapoartelor finale in limba engleza/franceza/spaniola
-traducerea CV-urilor din /in engleza/franceza/spaniola
- traduceri diverse 
-oferirea informatiilor candidatilor interesati de inscrierea in baza de date prin prezentarea procedurii standard de lucru a Sales Consulting
- cunoasterea clientilor pentru care se desfasoara proiecte in cadrul departamentelor Recrutare, Training si Evaluare 
- mentinerea legaturii cu autoritatile si institutiile statului pentru diverse documente, autorizatii, etc.

- realizarea diferitelor situatii la cererea CPL, OM sau GM
- asistarea tuturor angajatiilor Sales Consulting in 
organizarea delegatiilor de serviciu: rezervari hoteluri, sali 
de lucru, transport, etc.
- asigurarea legaturii telefonice dintre angajatii Sales 
Consulting si exterior
- stabilirea necesarului de consumabile, necesarului de 
materiale de protocol

Recomandari:

LOREDANA TEODORESCU- Team Leader
Beneficii:

bonuri demasa, telefon mobil
SEF BIROU MARKETING 24.10.2004 - 15.11.2006 

Firma:CASA DE CREATIE VESTIMENTARA MIBO

Oras lucru: Bucuresti

Salariu: CONFIDENTIAL

Departament: marketing/cercetari marketing/sondaje

Domeniu Activitate Firma: INDUSTRIA USOARA-CONFECTII,CREATIE VESTIMENTARA



	educatie

Studii:
Universitatea "George Bacovia" Bacau, Facultatea de Economia Afacerilor, Master: Marketing in Afaceri, anul 2

Universitatea "Lucian Blaga" Sibiu, Facultatea de Stiinte Politice, Relatii Internationale si Studii Europene, Master: Managementul Integrarii Europene si Administratie Publica, anul 2


Universitatea Bucuresti, Facultatea de Limbi si Literaturi Straine, sectia Engleza-Spaniola: Licentiata

Cursuri, atestate si premii
      *  DIPLOMA PROJECT MANAGER ( eliberata de Scoala de Studii Comerciale Bacau)
*AUTORIZATIE TRADUCATOR SI INTERPRET (eliberata de Ministerul Justitiei)
*ATESTAT PROFESIONAL-COMPETENTE LINGVISTICE DE NIVEL AVANSAT IN LIMBA ENGLEZA
*CERTIFICAT SLEP(FORM1)- LIMBA ENGLEZA,RECUNOSCUT INTERNATIONAL,VALABIL PE TOATA VIATA
*CERTIFICATE DE VOLUNTAR AL "FUNDATIEI DE SPRIJIN COMUNITAR"



	aptitudini

Limbi straine(Scris,Vorbit,Citit):
engleza (avansat,avansat,avansat)

franceza (avansat,mediu,avansat)

spaniola (avansat,avansat,avansat)

Cunostinte PC:
Cunostinte PC de baza:
Word, Excel, Powerpoint




