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                      Natalia Marchenko
	 
	Fecha y lugar de nacimiento: 14 de Enero de 1978 en Zaporozhye (Ucrania)

	Datos 
	Estado civil: Casada

	
	Nacionalidad: Ucraniana

	Personales
	Dirección actual: Zaporozhye, Ucrania

	
	

	
	

	Formación Académica
	1995-2001 

Filólogo. Especialidad en la enseñanza de lengua y literatura inglesa e española y traducciόn. Universidad Estatal de  Zaporozhye (Ucrania) 

Facultad de lenguas Extranjeras.

Diploma de especialista.

	
	

	Otros Estudios
	1999 Curso de Informática (Windows, Word, Excel, Access, Power Point, Outlook, trabajo con web). Nivel muy alto (dominio)

	
	2007-2008 Curso de Gerencia en sector turistico. (300 horas)

	
	Certificado de gerente de servicios turisticos, hoteleros y balnearios.

	
	

	
	

	Experiencia 
	Agosto 2008 – hasta el momento actual

	Profecional
	Traductora colaboradora de ingles e español a ucraniano o ruso realizando direfentes tipos de traducciones entre cuales son siguentesproyectos recien cumplidos:

	
	- plan de de negocio de la producción bio-combustible
- proyecto inversor de una planta
- catalogo de productos (especialización: mezclas de construcción)

- ACUERDO PARA CONFORMAR UN CONSORCIO 
- Acuerdos, contratos, documentos de exportación/importación (facturas, declaraciones, certificados de origen, certificados de calidad, etc.)

- documentos estandard (pasaportes, certificados de nacimiento,  de matrimonio, certif.de divorcio, diplomas, etc.)

- documentos jurídicos (declaraciones notariales, poder notarial, etc.)

	
	2007-2008 

	
	Compañía especializada en producciόn de los materiales de construcciόn.

	
	Puesto: asistente del Director general

	
	· Atención y filtro de llamadas, mensajería, correspondecia y prensa diaria.

	
	· Trámitar facturas y ordenes de pago, transferencias entre cuentas bancarias.

	
	· Organización de documentos internos, archivo, planillas de información interna.

	
	· Organización de agenda de reuniones, viajes y demás actividades.

	
	· Realización de presentaciones, cartas, traducciones, gestión de correspondencia y faxes.

	
	2004 - 2007

	
	Empresa  metalúrgica (Zaporozhye)  especializada en producciόn de piezas de fundición de acero inoxidable, hierro, etc.  

	
	Puesto: gerente de económico externo y traductora.

	
	· Negociaciones con los clientes y proveedores

	
	· Coordinación de contratos

	
	· Organización y control  sobre suministro de productos

	
	· Trámitacion de facturas y ordenes de pago.

	
	· Preparación de documentos para exportación/importación

· Traducciones 

Adicionalmente: 

· Organización de viajes de la Dirección.

	
	2000-2003

	
	Empresa conjunta ucraniana-española especializada en producciόn de muebles propios y venta de muebles, azulejos,  importados de España, Alemania, italia . 

	
	Puesto: traductora de español a ruso/ucraniano y al contrario

	
	    ( Traducción escrita de instrucciones, certificados,  manuales de uso y montaje.

	
	    ( Traducción de la documentación tecnica y legal, traducción de correspondencia

	
	    ( Participación en promoción de la marca comercial en paises europeos

	
	    ( Redacción de correspondencia y traducción de contratos

	
	    ( Organización del trabajo de secretariado y oficina de traductores

	
	


	                  NOTAS DE INTERES: Cine, viaje, literatura, deporte, diseño.
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