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	Informazioni personali
	

	Cognome(i/)/Nome(i)
	Anna Pomeshkina

	Indirizzo(i)
	Apt28, 69a, Via Irpenskaya, Kiev


	Telefono(i)
	+38 067 549-23-44
	
	

	E-mail
	Anna.pomeshkina@gmail.com

	Cittadinanza
	Ucraina

	Data di nascita
	07/06/1986

	Sesso
	Femminile 

	
	

	Esperienza professionale
	

	Date
	Dal 11/2009 - Attualmente

	Lavoro o posizione ricoperti
	Traduttore , Interprete  Freelance 

	Principali attività e responsabilità
	gestione di rapporti e collaborazioni con clienti ed agenzie stranieri, ricerca i materiali, e attrezzature di cantiere, traduzione dei manuali technici, traduzione dei contratti per l’agenzia Cremen Ucraina srl (la dittà di costruzioni), Interprete per le fiere d’edilizia (Italia, Germania).
collaboratrice nei rapporti con clienti esteri e traduttrice tecnica per la ditta Olma plus srl (Kiev, Ucraina) 
collaboratrice nei rapporti con i fornitori Italiani e tradutrice per lo il boutique Studio Vestis

Tradutrice, Interprete presso l’Unione Ucraina dl’edilizia
Tradutrice, Interprete per l’agenzie traduzioni. Traduzione dei manuali technici, contratti, regolamenti, statuti, software.

	Date
	05/ 2009 (04/2010

	Lavoro o posizione ricoperti
	Assistente del direttore presso la dittà dei Costruzioni  Cremen Ucraina srl

	Principali attività e responsabilità
	Funczionale ed amministrativa assistenza  Direttore (progettazione delle orari, business incontri, visite);

Preparazione dei documenti per gli incontri dei capi, organizzazione dei accomodamenti per i viaggi d’affari (visas, permessi, allogi, biglietti..);

Controllo dei pagamenti, rendiconti mensili;

Relazione con la clientela, collaborazione con mezzi pubblici, organizzazione dei tutti eventi della società.

Viaggi d'affari.



	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Cremen Ucraina Srl , Via vozduhopflotskiy prosp, 78,  Kiev, www.cremen.kiev.ua

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo

	Date
	10/2006 (05/2009

	Lavoro o posizione ricoperti
	Preventivista

	Principali attività e responsabilità
	Formazione dei preventivi secondo i progetti ricevuti dai clienti, analisi di progetti, formazione dei prezzi, relazione con clienti (fornitori, pubblico, personale interno),  gestione dei  contratti.



	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Cremen Ucraina Srl , Via vozduhopflotskiy prosp, 78,  Kiev, www.cremen.kiev.ua

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo

	
	

	Date
	06/2004 ( 12/2004

	Lavoro o posizione ricoperti
	Assistente amministrativo

	Principali attività e responsabilità
	Analisi Curriculum Vitae, gestione dei colloqui, rapporto con la clientela, gestione dei contratti

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Clarity Ucraina, IT attività, Kiev

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo

	
	

	Date
	05/2006 – 09/2006

	Lavoro o posizione ricoperti
	Tirocinio all’estero

	Principali attività e responsabilità
	Assistenza presso gli ufficio amministrativo della società. 

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	“Shel Shop”,  Virginia Beach, VA, Stati Uniti d’America.

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo

	
	

	Istruzione e formazione
	

	
	

	Date
	09/2003 – 06/2008 

	Titolo della qualifica rilasciata
	Laurea in Informatiche Sisteme e Tecnologie di Gestione 

	Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione
	Università di costruzione ed architettura di Kiev

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	Laurea specialistica

	Date

04/2003 – 10/2008 

Titolo della qualifica rilasciata

Laurea in Informatiche Sisteme e Tecnologie di Gestione 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione

Università di costruzione ed architettura di Kiev

Date
Laurea specialistica


	04/2008 – 10/2009

Diploma, Cretificazione Celi

Istituto Dante Aligheri (presso l’ambasciata Italiana in Ucraina

2008, 2009 – la prattica nella scuole Italiana a Milano, 



	Capacità e competenze personali
	

	
	

	Madrelingua(e)
	Ucraino, Russa

	
	

	Altra(e) lingua()
	Inglese,  Italiano, Tedesco

	COMPETENZE INFORMATICHE

	Adobe Acrobat, Adobe Photoshop, AutoCAD, Microsoft Excel, Microsoft Word, Abby Fine Reader, Powerpoint, SDL TRADOS, Ms Project.
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