Curriculum Vitae

Personalia:
Naam
: Heemskerk - Van Engelen

Voornamen
: Anita Anna Maria

Adres
: Dorpsstraat 187
Woonplaats
: 2421 AZ  Nieuwkoop
Tel.nr.
: 0172-537494

Faxnr.
: 0172-537403

Mobiel
: 06-20707721

Email
: a.heemskerk@heemskerkbouw.nl

Geb. datum
: 17 juli 1968

Burg.staat
: gehuwd

Geslacht
: vrouw

Kinderen
: 2 kinderen, geboren in 1993 en 1996

Opleiding:

1980 - 1984
:
Mavo, aan de Dr. Ariënsmavo te Nieuwkoop



diploma in 1984

1984 - 1985
:
Opleiding Bureausecretaresse, A.S.C.,



Alphen a/d Rijn, diploma in 1985

1985 - 1986
: Opleiding Directiesecretaresse, A.S.C., diploma in 1986



vakken: spv. Eng., Dts., Frs., Sp.



Corr. Ned., Eng., Dts.



Stenografie Ned., Eng., Dts.



Overige vakken: o.a. notuleren, typen en tekstverwerken

jan. - juni 1989
: cursus rekenvaardigheid, Instituut Uithoorn, diploma juni ’89

sept. ’89 - juni ’91
: cursus Spaans aan de M.E.A.O., Mr. Joh. Enschedeschool te



Haarlem, diploma juni 1991

sept. - dec. 1991
: gevorderdencursus Spaans voor handelaren in bloemen en 



planten, diploma in januari 1992

sept. ’95 - juni ’96
: cursus Spaans aan het V.W.O., Amsterdam College te Amsterdam,



diploma in juni 1996

sept. ’98 - mei ‘01 
: opleiding voor vertaler Spaans aan de Hogeschool West-Nederland 


  
in Den Haag

aug. ’01
: cursus vertalen NL-Sp-NL bij Interpretes y Traductores in Salamanca.

sept. ’01 - mei ’03
: voortzetting opleiding bij Vertol, Hogeschool voor Tolken en 



Vertalers in Amsterdam. Alle onderdelen afgesloten met certificaat.



Deelcertificaten behaald voor de SNEVT-examens



Maatschappijkennis en vertalen Spaans-Nederlands

sept’03 – jan’04
: cursus vertalen Spaans aan de Universiteit van Utrecht; certificaat behaald

Werkervaring:

maart - april 1985
:
stage, gedurende 5 weken, bij Fa. J. van Dillewijn BV, Aalsmeer

juni 1986
: stage, gedurende 3 weken bij Fa. J.P. Janssen BV, Schiphol

aug. ’86 - april ’87
: Amro Bank, Amsterdam; div. administratieve werkzaamheden

weekeinde
: serveerster bij restaurant Het Rechthuis, Uithoorn

april  - sept. ’87
: koerier bij Hoogenboom Koeriers, Badhoevedorp

sept. ’87 - april ’93
: P. Kooij & Zonen B.V., Aalsmeer; orderadministratie, transport,




debiteurenadministratie. Orderadministratie via netwerksysteem; 



salaris- en personeelsadministratie, salarispakket Paymate.

april ’93 tot heden
: Heemskerk Bouwspecialiteiten (werkplek thuis); salaris- en 



personeelsadministratie; Salarispakket Lopac; tekstverwerking met de 



programma’s Excel en Word for Windows XP.

Febr’04 tot april ’04
: Stage bij het Spaans Culturele Centrum Instituto Cervantes, Utrecht;


Vertaling van het culturele programma Spaans-Nederlands

Vanaf Mrt’04 
: Aanvang freelance vertaalwerkzaamheden. Diverse vertalingen waaronder: 


Vertaling web-site Engels-Spaans van een Alstroemeria kwekerij (+ 16.500 



woorden) en het bijhouden daarvan; 
diverse Spaanse-Nederlandse juridische documenten als oprichtingsstatuten (+ 6.500 woorden).
Hobby’s
: skaten, muziek: als lid van een fanfare speel ik (wald)hoorn

