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ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ
	ΕΠΩΝΥΜΟ
	:
	Χαραλαμπάκη

	ΟΝΟΜΑ
	:
	Εμμανουέλα

	ΤΟΠΟΣ ΓΕΝΝΗΣΗΣ
	:
	Αθήνα

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ
	:
	06/06/1977

	ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ
	:
	Τροπαίων 10, 113 64, Αθήνα

	E-MAIL
	:
	emmacharala@yahoo.gr 

	ΤΗΛΕΦΩΝΑ
	:
	6989429655 (κιν), 210-8672105 (σταθ)

	ΟΙΚ. ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ
	:
	Άγαμη


ΣΠΟΥΔΕΣ-ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ
	(
	Σεπτέμβριος 2011-Απρίλιος 2014
	Μεταπτυχιακός Τίτλος στη Διοίκηση Επιχειρήσεων για Στελέχη (MBA), μερικής φοίτησης, Οικονομικό Πανεπιστήμιο Αθηνών.

	(
	Σεπτέμβριος 2002-Σεπτέμβριος 2003
	Παν/μιο του Leeds, Μεταπτυχιακός Τίτλος (ΜΑ) σε Σπουδές Διερμηνείας και Μετάφρασης (Ελληνικά-Αγγλικά-Γερμανικά).

	(
	Σεπτέμβριος 1996-Σεπτέμβριος 2001
	Εθνικό και Καποδιστριακό Πανεπιστήμιο Αθηνών, Τμήμα Γερμανικής Φιλολογίας, Βαθμός πτυχίου: 8,41(λίαν καλώς).

	(
	Ιούνιος 1995
	30ο Λύκειο Κυψέλης, Βαθμός Απολυτηρίου: 19 (άριστα).


ΕΡΕΥΝΗΤΙΚΑ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΑ

Διοίκηση Ολικής Ποιότητας στο Δημόσιο Τομέα ( Διαχείριση Ταλέντων στη Δημόσια Διοίκηση ( Διοίκηση Κουλτούρας και Αλλαγών στο Δημόσιο Τομέα ( Αξιολόγηση Προσωπικού ( Υποκίνηση και Ενδυνάμωση Προσωπικού ( Γυναίκες σε υψηλόβαθμες θέσεις στη Δημόσια Διοίκηση.
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ
	(
	Σεπτέμβριος 2014-σήμερα
	Τριετής απόσπαση στην Αρχή Διαφάλισης Ποιότητας στην Α/θμια & Β/θμια Εκπαίδευση (Α.ΔΙ.Π.Π.Δ.Ε.)

	
	
	Καθήκοντα:
Πλήρης διοικητική και οργανωτική υποστήριξη.

	(
	Σεπτέμβριος 2013-Σεπτέμβριος 2014
	Μετάταξη ως ΠΕ01 Διοικητικού στην Περιφερειακή Διεύθυνση Εκπαίδευσης Αττικής

	
	
	Καθήκοντα:
Χορήγηση αδειών, θέματα μισθοδοσίας, συνταξιοδοτήσεις προσωπικού,

διεκπεραίωση παραιτήσεων.

▪ Υπεύθυνη ενημέρωσης για το πρόγραμμα Erasmus + και συντονισμός της ομάδας εργασίας. 

▪ Γραμματέας στην ομάδα αυτοαξιολόγησης των δομών της Περιφερειακής Διεύθυνσης Εκπαίδευσης Αττικής βάσει του Κοινού Πλαισίου Αξιολόγησης. 
▪ Θέματα Διοικητικού Προσωπικού Αττικής (προσωπικό μητρώο, υπηρεσιακές καταστάσεις, πιστοποιητικά υπηρεσιακών μεταβολών). 

▪ Αναρτήσεις στη Διαύγεια. 

▪ Χειρισμός ολοκληρωμένου πληροφοριακού συστήματος E-data center. 

	(
	Σεπτέμβριος 2010-

Αύγουστος 2013
	Απόσπαση στην Περιφερειακή Διεύθυνση Εκπαίδευσης Αττικής στο τμήμα Επιστημονικής Παιδαγωγικής Καθοδήγησης Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης

	
	
	Καθήκοντα:
▪ Διαχείριση του προγράμματος Euroscola. 

▪ Συντονισμός του έργου των Σχολικών Συμβούλων Δ.Ε. (π.χ. πορεία ερευνητικών εργασιών, πορεία αξιολόγησης στα Πρότυπα Πειραματικά Σχολεία).

▪ Επεξεργασία ετήσιων εκθέσεων των Σχολικών Συμβούλων Δ.Ε. 

▪ Επεξεργασία περιοδικών και ετήσιων εκθέσεων αυτοαξιολόγησης της σχολικής μονάδας.
▪ Στατιστική επεξεργασία στοιχείων μαθητικού δυναμικού σχολικών μονάδων Δ.Ε. Αττικής. 

▪ Οργάνωση και διαχείριση προγραμμάτων Ενισχυτικής Διδασκαλίας.

▪ Χειρισμός πληροφοριακού συστήματος καταγραφής Survey.

▪ Αναρτήσεις στη Διαύγεια.

	(
	2000 – 2010 
	Διδασκαλία

▪ Καθηγήτρια Γερμανικής γλώσσας Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης (διορισμός μέσω ΑΣΕΠ).

▪ Διδασκαλία Γερμανικής γλώσσας στο φροντιστήριο Deutsches Zentrum.

	(
	2002 – 2012


	Μετάφραση, επιμέλεια κειμένων και αρθρογραφία

▪ Mετάφραση κοινοτικών εγγράφων από αγγλικά, γερμανικά και ισπανικά προς ελληνικά (μερική απασχόληση σε συνεργασία με το μεταφραστικό γραφείο ATTIMEDIA).

▪ Παιδικό κανάλι και περιοδικό «0-6» (υποτιτλισμός, επιλογή θεμάτων, συγγραφή και μετάφραση άρθρων ψυχοπαιδαγωγικού χαρακτήρα σχετικά με το παιδί).

▪ Ελληνοκαναδικό περιοδικό «Μέτοχος» (μεταφράσεις από και προς αγγλικά) – μερική απασχόληση.

▪ Υπεύθυνη του ενθέτου της ομογενειακής εφημερίδας «Εθνικός Κήρυκας» (επιλογή θεμάτων, μετάφραση-επιμέλεια, συνεντεύξεις, editorial, διεθνή, πολιτικά).

▪ Επιμέλεια ύλης στο περιοδικό «Τρίτο Μάτι» (συλλογή υλικού, συνεντεύξεις, γλωσσική επιμέλεια).

▪ Μεταφραστικό γραφείο Intertranslations (νομικά, οικονομικά, ΕΕ, διαφήμιση, marketing από αγγλικά & γερμανικά προς ελληνικά).

▪ Μετάφραση του βιβλίου ‘Mastery of Love’, Εκδόσεις Έσοπτρον.

▪ Συνεργασία με το περιοδικό NEXUS.

▪ Μεταφραστικό γραφείο Athens Translation Centre (ποικίλα κείμενα από αγγλικά&γερμανικά προς ελληνικά και αντιστρόφως).


ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ
	Αγγλικά
	Proficiency από το Παν/μιο Καίμπριτζ με βαθμό Α και χορήγηση άδειας διδασκαλίας της Αγγλικής Γλώσσας σε φροντιστήρια.

	1996-1997
	


	Γερμανικά
	Πτυχίο Γερμανικής Φιλολογίας και χορήγηση άδειας διδασκαλίας της Γερμανικής Γλώσσας σε φροντιστήρια.

	2000, 2004
	


	Γαλλικά
	Sorbonne 2 και χορήγηση επάρκειας της Γαλλικής Γλώσσας. 



	2001-2004   
	


	Ισπανικά
	Diploma Superior de Español, Ινστιτούτο Cervantes Αθηνών. 

	2005-2007   
	


	Ρωσικά
	Δίπλωμα Ρωσικών 1ης Βαθμίδας, Κέντρο Ρωσικής Γλώσσας Αθηνών.

	2002  
	


Η/Υ
	(
	ECDL: Windows, Word, Excel, Access, Power Point, Internet

	(
	Πρόγραμμα επιτραπέζιας τυπογραφίας Quark Express. 

	(
	Μεταφραστική μνήμη SDL Trados  


ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ
	(
	Ιανουάριος 2014
	Ημερίδα Erasmus plus, Υπουργείο Παιδείας και Θρησκευμάτων

	(
	Μάρτιος 2013
	Σεμινάριο «Διοίκηση μέσω στόχων και μέτρηση της αποδοτικότητας», Ινστιτούτο Επιμόρφωσης ΕΚΔΔΑ, Αθήνα              

	(
	Οκτώβριος 2010- 

Νοέμβριος 2010


	Σεμινάριο «Τα Γερμανικά στο Δημοτικό Σχολείο», Ινστιτούτο Γκαίτε Αθηνών 



	(
	Ιούνιος 2010
	Μετάφραση των Επιστημών του Ανθρώπου (πολιτισμικές σπουδές, κοινωνιολογία, ιστορία της τέχνης, φιλοσοφία), ΕΚΕΜΕΛ, Αθήνα

	(
	Ιούνιος 2010
	Σεμινάριο υποτιτλισμού για αρχαρίους, Κέντρο Μεταφραστικών Σπουδών «Μετάφραση»

	(
	Ιούνιος 2010
	SDL Trados Suite 2009, Κέντρο Μεταφραστικών Σπουδών «Μετάφραση»

	(
	Μάιος 2009 – Δεκέμβριος 2009
	«Διαχείριση Πολυπολυτισμικότητας και Εκπαιδευτικές Πρακτικές». Πρόγραμμα εξ αποστάσεως συμπληρωματικής εκπαίδευσης του Κέντρου Επαγγελματικής Κατάρτισης του Εθνικού και  Καποδιστριακού Πανεπιστημίου Αθηνών.

	(
	Οκτώβριος 2008 – Ιούνιος 2009
	Warnborough College (UK), Τμήμα Ψυχολογίας, Counselling Skills II 

(e-learning).

	(
	1 Απριλίου 2009
	Ημερίδα του Πανεπιστημίου Κρήτης (Σχολή Επιστημών Αγωγής) με γενικό θέμα «Παιδική Παραβατικότητα και Σχολείο».

	(
	20-21 Μαρτίου 2009
	Διημερίδα του Κέντρου Ψυχικής Υγιεινής Ρεθύμνου με γενικό θέμα «Κοινότητα και Ψυχική Υγεία». 

	(
	Σεπτέμβριος 2005
	Δημόσιες Σχέσεις, Εφαρμογή στην Πράξη.

	(
	Μάρτιος 2004 - Μάιος 2004
	Σεμινάριο Νομικής Ορολογίας, Ελληνοαμερικανική Ένωση.

	(
	Σεπτέμβριος 2000
	Σεμινάριο με θέμα «Η διεύρυνση της Ευρωπαϊκής Ένωσης και οι μεταρρυθμίσεις στο θεσμικό πλαίσιο», από την CIFE, στο Βερολίνο (Γερμανία).

	(
	Μάιος 2000
	Σεμινάριο με θέμα «Η ένταξη των χωρών της Νοτιοανατολικής Ευρώπης στην Ευρωπαϊκή Ένωση και το ΝΑΤΟ», από την ELSA, στα Σκόπια (FYROM).

	(
	Νοέμβριος  1999
	Σεμινάριο με θέμα «Το Σύμφωνο Σταθερότητας για τη Νοτιοανατολική Ευρώπη. Σχέσεις ανάμεσα στο Συμβούλιο της Ευρώπης και στους Μη Κυβερνητικούς Οργανισμούς», από τη FIME, στο Στρασβούργο (Γαλλία).


ΕΘΕΛΟΝΤΙΚΗ ΕΡΓΑΣΙΑ
	(
	Σεπτέμβριος 2008 –Οκτώβριος 2009
	Θεοχαρίδειο Ίδρυμα (Χανιά), Εθελοντική εργασία στην τηλεφωνική υποστήριξη/συμβουλευτική.

	(
	Σεπτέμβριος 2003 –Ιούνιος 2008
	Συνεργασία με κοινωνικά φόρουμ μέσω διαδικτύου (www.babels.org)  (μετάφραση πολιτικών/κοινωνικών κειμένων από αγγλικά, γερμανικά & γαλλικά προς ελληνικά)

	(
	Σεπτέμβριος 2003 –Ιούνιος 2008
	Συνεργασία με το ελληνικό τμήμα των Γιατρών του Κόσμου (σύνταξη και μετάφραση δελτίων τύπου, μετάφραση ιατρικών γνωματεύσεων από αγγλικά προς ελληνικά και αντιστρόφως). Ψιθυριστή διερμηνεία προς ελληνικά και αγγλικά σε συνέδρια και συναντήσεις.


ΣΥΣΤΑΣΕΙΣ

Διαθέσιμες κατόπιν αιτήματος
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