
Bewerbung 

Projektkoordinatorin in der Übersetzungsbranche

Mentzel, Kerstin (geb. Zimdars) 

Grüner Weg 3 a 

23611 Bad Schwartau 

Festnetz: 0451 / 389 16 18 
Mobil: 0172/7745721 
Mentzel1@gmx.de 

als 

Name, Vorname: 

Straße: 

PLZ / Wohnort:  

Telefon: 

E-Mail:

Inhalt: Bewerbungsschreiben 
Lebenslauf 
Zeugnisse 



 
Kerstin Mentzel . Grüner Weg 3 a . 23611 Bad Schwartau 

 
 

Lebenslauf 
 
Persönliche Daten 
 
Name, Vorname:   Mentzel, Kerstin 
Geburtsdatum/-ort:   18.05.67 in Bad Schwartau 
Familienstand:   geschieden, 1 Tochter 
 
 

Schulbildung 
 
von / bis 
 
1977 – 1986    Gymnasium am Mühlenberg, Bad Schwartau 
     Abschluss: Abitur 
 

Berufsausbildung 
 
von / bis 
 
1986 – 1989    Ausbildung zur Industriekauffrau 
     Nordischer Maschinenbau 
     Rud. Baader GmbH & Co. KG 
 

Berufliche Weiterbildung 
 
von / bis 
1992 – 1993 Fremdspracheninstitut Colón, Hamburg 
 Weiterbildung zur Fremdsprachensekretärin 
     Englisch, Französisch, Spanisch 



Kerstin Mentzel . Grüner Weg 3 a . 23611 Bad Schwartau 

Berufspraxis

01/89 - 03/1991 

04/91 – 07/1992 

10/93 – 12/1995 

01/96 – 08/2001 

10/01 - 03/2004 

03/04 – 03/2008 

04/08 – 04/2010 

Seit 10/2022 

Nordischer Maschinenbau Rud.Baader, HL 
Vertriebssekretärin 

Mast Diagnostica, Reinfeld 
Sekretärin des Produktmanagers 

Feige GmbH Abfülltechnik, Bad Oldesloe 
Projektsekretärin, Teamassistentin 

Greif-Velox, Lübeck 
Fremdsprachensekretärin 
sowie Export-Sachbearbeiterin 

ems Mickeleit GmbH & Co. KG,Pansdorf 
Sekretärin des Exportleiters 

Erziehungszeit 

Firma Orts GmbH, Sereetz 
Ersatzteilverkauf, Export 

Freiberufliche Übersetzerin für diverse 
europäische Agenturen 
Fachgebiete: Technik und Recht

CAT Tools 

 Trados, Across, memoQ







 
 
 

Referenzschreiben 

Bestätigung über die erfolgreiche Zusammenarbeit im Bereich 
Sprachdienstleistungen 

Ausgestellt für:  Kerstin Mentzel 

Name der Dienstleisterin: Kerstin Mentzel  

Adresse: Grüner Weg 3a, 23611 Bad Schwartau  

E-Mail-Adresse: mentzel1@gmx.de  

 

Ausgestellt von: lingoking GmbH, Elena Witte 

Name der Firma/des Kunden: lingoking GmbH  

Adresse: c/o Impact Hub, Gotzinger Str. 8, 81371 

München  

Ansprechpartner (Position im Unternehmen): Elena Witte, Projektmanagerin 

Telefonnummer: 089-416122038  

Handynummer:  

E-Mail-Adresse: elena.witte@lingogking.com  

Homepage: https://www.lingoking.com/  

 

Dauer der Zusammenarbeit: von  bis     

   ☒ auf freiberuflicher Basis     ☐ im festangestellten Verhältnis 

Der Dienstleister war tätig als: ☒ Übersetzerin       ☐ Dolmetscher (konsekutiv) 

     ☒ Korrekturleserin   ☐ Dolmetscher (simultan) 

Februar 2017 heute 



 
 
 
 

In den Sprachen (mit Sprachrichtung): Englisch/Französisch > Deutsch 

 

In den Fachgebieten: Recht, Medizin/Pharmazeutik, Marketing, Mode, 

Kommunikation/Medien, Tourismus, Industrie/Technik 

Anzahl der Aufträge: 19 Aufträge 

Auftragsgröße: sowohl Klein-Aufträge als auch große Projekte (größtes Projekt: 

20.000 Wörter) 

 

Zufriedenheit mit der Arbeit des Dienstleisters in Bezug auf: 
(bitte Zutreffendes ankreuzen) 

 
Äußerst 
zufrieden 

Sehr 
zufrieden 

Zufrieden 
Weniger 
zufrieden 

Gar nicht 
zufrieden 

Pünktlichkeit ☒ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Qualität ☒ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Kommunikation 
während der 
Zusammenarbeit 

☒ ☐ ☐ ☐ ☐ 

 

         
 
 
08.07.2022  

  

 
Datum, Unterschrift             Stempel 

 

   

Weitere Anmerkungen:  Wir arbeiten sehr gerne mit Frau Mentzel zusammen. Die Qualität 

Ihrer Arbeit ist durchgängig sehr hoch und alle Aufträge wurden zu unserer (und der unserer 

Kunden) vollsten Zufriedenheit bearbeitet. 


























