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Vorname/Familienname

Adresse

Tel.

E-Mail

Staatsbürgerschaft

Geburtsdatum

Geschlecht

Berufserfahrung

Datum

Beruf oder Funktion
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Datum 

Beruf oder Funktion

Wichtigste Tätigkeiten und 

Zuständigkeiten

Name und Adresse des Arbeitgebers

Branche

Datum 

Beruf oder Funktion

Wichtigste Tätigkeiten und 

Zuständigkeiten

Mag. Ombretta Sechi

Gusenleithnergasse 13/9-10, A-1140 Wien

(0043) 676 534 84 17

ombretta.sechi@gmail.com

Italien

12.03.1968

Weiblich

Seit 1996

Nebenberuflich laufend Übersetzungen, vorwiegend im Bereich 

Kultur und Tourismus

Seit 01.01.2008

Freelance-Übersetzerin (DE-IT)

Vom 01.09.1998 bis 31.12.2007

Marketing-Assistentin mit Web-Schwerpunkt

· Web-Betreuung technisch und inhaltlich

· Inhaltliche Gestaltung des Kunden-Newsletters

· Kunden-Mailings, e-Presseinformationsversand

· Pflege der Kundendatenbanken 

· Erstellung von Produktinformationsblättern

· Organisation von Kundenevents (Verwaltung der Anmeldungen, 

Teilnehmerlisten, Namensschilder, Betreuung vor Ort)

· Unterstützung bei Bearbeitung von Journalisten- und 

Anzeigenleiter-Anfragen

· Vertriebsunterstützung (Seminarunterlagen, Hotel- bzw. 

Flugreservierungen)

· Empfang, Postabwicklung, telefonische Kundenbetreuung

IDS Scheer Austria GmbH (vormals Plaut Austria GmbH), 

1030 Wien

Unternehmensberatung

Vom 1.10.1997 bis 31.07.1998

PR-Assistentin, Sekretärin

Unterstützung bei:

· Betreuung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

· Erstellung von Werbemitteln

· Werbe- und Presseaussendungen
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Branche

Datum 
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Zuständigkeiten
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Name und Adresse des Arbeitgebers
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Schul- und Berufsbildung

Datum der erworbenen Qualifikation

Abschluss

Datum der erworbenen Qualifikation

Abschluss

Wiener Sängerknaben, 1020 Wien

Chorschule

Vom 1.06. Bis 30.09.1997

Assistentin der Geschäftsleitung (Jungakademiker-Training)

· Betreuung der Werbe-, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

· Künstler- und Publikumsbetreuung

· Interne Konzertorganisation

· Ansprechpartnerin für Grafiker, Druckerei und Agenturen

· Administrative Tätigkeiten

· Übersetzung ins Italienische

Verein Haydn Sinfonietta Wien

Konzert- und Künstleragentur

Von 1989 bis 1997

Fachlehrerin Italienisch 

· Vorbereitung der Schüler auf die Maturaprüfung

· Italienisch-Kurse von Anfänger bis Fortgeschritten

HAK (Humboldt Maturaschule), 1010 Wien, Volkshochschulen 

Schule

Von 1990 bis 1993

Assistentin der Chefredakteurin/Auslandskorrespondentin

· Übersetzung von Pressemeldungen ins Italienische

· Allgemeine journalistischen und Sekretariatsaufgaben

ANSA, 1190 Wien

Italienische Presseagentur

Von 1982 bis 1987

Realgymnasium: Matura

1996

Universität: Mag. Phil. Übersetzer- und Dolmetscherausbildung 

(Deutsch/Ital./Span., Theaterwissenschaft) in Wien



Datum der erworbenen Qualifikation

Abschluss

Datum der erworbenen Qualifikation

Abschluss

Persönliche Fähigkeiten und 

Kompetenzen

Muttersprache

Sonstige Sprachen

Soziale Fähigkeiten und 

Kompetenzen

Organisatorische Fähigkeiten 

und Kompetenzen

Technische Fähigkeiten und 

Kompetenzen 

Führerschein

2001

WIFI New Media Academy - Web Design

Marktkommunikation, Fachrichtung Werbung am WIFI / Werbe 

Akademie (1996-1998):

Ausbildung zur Werbeassistentin (Einführung in die Werbung, 

Werbekonzeption und Werbetext, Markt- und Meinungsforschung, 

Mediaplanung und Mediabuying, Werberecht)

Italienisch

Deutsch, Englisch

Es ist mein größtes Anliegen, einen verantwortungs- und 

respektvollen Umgang mit Kollegen und Vorgesetzten zu pflegen.

Hohe Anpassungsfähigkeit an unterschiedliche Aufgaben, große 

Flexibilität bei der Analyse und Lösung von Problemsituationen.

Selbständiges Arbeiten und organisatorisches Talent zählen zu 

meinen Stärken.

MS-Office-Paket, Trados Studio Freelance 2011 und 2014, 

Photoshop, CMS, usw.

B


