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Traductrice freelance, combinaison anglais<>frangais
Gérante de MULTISOURCE, El - prestataire polyvalent

CONNAISSANCES INFORMATIQUES

Systéemes
d'Exploitation,
Software-Hardware
et Réseau :

Plateformes de
travail collaboratif :

Outils de gestion et
d'édition :

Bureautique :

= Jancement du diagnostic sécurité des logiciels et fichiers

= installation et configuration de Windows XP, Windows 10 et
Windows Server 2012

= connexion et configuration des appareils de bureau et périphériques

= gestion d'organisation avec Microsoft 365 et Google
= création de supports pédagogiques sous Microsoft 365 et Google

= gestion d'organisation avec Slack, Microsoft 365 et Google

= édition de devis, regus et factures avec Portail Auto-entrepreneur

= création et édition de supports de communication et pédagogiques
sous Microsoft 365, Google et Canva

= installation et configuration du pack Microsoft 365
= création et édition de documents administratifs, de supports de
communication, pédagogiques et techniques

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Depuis avril 2022

Depuis novembre
2022

De décembre 2020 a
juillet 2021

De 2009 2 2014

De 2007 a 2019

Cadre éducative
Académie de Grenoble : Nord Isére

= enseignement de I'anglais général
= encadrement des séances d'anglais pour le dispositif classe-relais
= création et édition de supports pédagogiques

Traductrice freelance, combinaison anglais<>francais
MULTISOURCE, El - prestataire polyvalent : Nord Isére

= transcription audio

= traduction, révision et relecture de documents administratifs

= optimisation, montage et mixage d'émissions radiophoniques

= création et édition de supports de communication et techniques

Formation initiale de Technicienne de Proximité Informatique
Aston Ecole IT, Arcueil : en distanciel

= publication mensuelle en ligne de posts informatifs destinés aux
éléves techniciens

= étudiante inscrite aux sessions de formation en maintenance
informatique, GLPI et architecture PC

Traductrice freelance et bénévole, combinaison anglais<>francais
Universités, ONU, cabinets d’avocats, bureaux de traduction, agences de
presse et RP : Melbourne, Lyon, Paris

= traduction, révision et relecture d'ceuvres littéraires et de documents
administratifs

= gestion de la relation et conseil aux clients

= assistance aux prestations d'interprétariat

Cadre éducative
Complétude, Centre scolaire Ozanam, Académie de Créteil : Lyon, Paris

= préparation aux examens blancs et finaux

= enseignement de I'anglais général et de spécialité

= encadrement des études du soir et cours d'initiation a I'anglais
= création et édition de supports pédagogiques

DERNIERS DIPLOMES OBTENUS EN 2014

De septembre 2009 2 Master Anglais Professionnel, spécialité Langue-Culture-Entreprise

juin 2013

De juin 2009 a juin
2010

Université Jean Moulin Lyon 3 : Lyon, France

Master of Arts in Letters and Translation Studies
Monash University : Melbourne, Australie


https://www.portail-autoentrepreneur.fr/
mailto:mem.doungoupou@multisourcecontact.onmicrosoft.com
https://linkedin.com/in/marie-emmanuelle-mokwapi-63b78447

