
OLGA ALBERT SALDAÑA

Después de más de diez años
trabajando en puestos
administrativos tanto en
España como en el extranjero,
mi conocimiento de idiomas,
mi inquietud, mis ganas de
superarme y mi capacidad de
concentración y observación
me llevaron a formarme como
traductora y correctora, donde
descubrí una vocación que
había llevado dentro desde
siempre. Esto ha hecho que
quiera orientar mi carrera
profesional hacia las áreas de
corrección ortoripográfica y
traducción de inglés y catalán
a español.
Soy una persona responsable,
autodidacta, acostumbrada a
trabajar bajo presión con altos
niveles de calidad.

[1991-1995]
Universidad de Alicante

[2009] - Masercisa
[2009] - Masercisa

[2013] - Cálamo & Cran
[2014] - Cálamo & Cran

[2014] - Fundación UNED
[Cursando actualmente] - Cálamo & Cran

679 41 32 20 olga.alb@gmail.com

Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint), Oracle, SAP R-3,
Lotus Notes.

Nivel usuario:
GIMP, Gantt Project, ICA-AtoM,
XML Copy Editor, Scribus.

es.linkedin.com/pub/olga-albert/2b/54a/766/es

- Lengua materna
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- Intermedio
- Intermedio
- Intermedio
- Básico

- Básico
- Cursando

actualmente nivel intermedio

Madrid, septiembre de 2014

Idiomas, viajes, literatura,
cultura y arte, cine, artesanía.

[2014] KEHILATÍ - Buenos Aires (Argentina)

Colaborador externo como traductor y corrector de textos de emails y material
promocional.

[Mar 2011-Oct 2013] PEARSON EDUCACIÓN - Madrid

Gestión de pedidos y devoluciones, emisión de facturas y abonos, incidencias
de transporte, traducción de informes y documentos internos.

[Mar 2009-Nov 2009] LILLY & Co. - Madrid

Gestión de altas, bajas y modificaciones de productos y líneas de producción,
cotejo de datos para asegurar su corrección de cara a auditorías.

[Feb 2008-Feb 2009] CORONEL TAPIOCCA, S. A. - Madrid

Emisión de albaranes, gestión de devoluciones, inventario, archivo, atención
telefónica a tiendas.

[Mar 2005-Sep 2007] MILLIPORE BV - Ámsterdam (Países Bajos)

Gestión de pedidos y devoluciones, facturación y abonos, control de
incidencias de transporte, asistencia a la oficina comercial.

[Sep 2004-Feb 2005] INTERVIEW-NSS - Ámsterdam (Países Bajos)

Realización de llamadas en diferentes proyectos de estudios de mercado.

[Mar 2002-Jul 2004] ACN BV - Ámsterdam (Países Bajos)

Gestión de altas, bajas y discontinuaciones de servicio telefónico para el
mercado escandinavo, resolución de incidencias.

[Feb 1997-May 2001] BAÑOS-10, S. L. - Castellón

Gestión de presupuestos, pedidos, devoluciones, facturas, abonos,
documentación aduanera, servicio pre y post venta.


