[image: image1.jpg]


Ахмедова Ольга Темурівна

Переводчик португальского и английского языка, 15000 грн/міс.
Повна зайнятість.

Дата народження: 24 квітня 1997 (21 рік)

Місто: Київ
Телефон: +380985410799
Ел. пошта: hatish240419@gmail.com

Досвід роботи

Устный письменный переводчик, клиент-менеджер со знанием английского и португальского языка

з 04.2018 по 05.2018 (1 місяць)
VittoriaVita (Медицина)

Общение с клиентами, перевод документации, договоров, анкет, корреспонденции, предоставлении информации об услугах компании в устной и письменной форме, аутричинг (англ. outreach) – метод линкбилдинга при помощи налаживания связей, договоренностей с блогерами, журналистами, админами иностранных сайтов.

Crew-manager assistant

з 05.2015 по 10.2017 (2 роки 5 місяців)
Olymp (Crewing)

Search and selection of seafarers for open vacancies on general cargo, dry cargo, bulker, tanker, container. Business correspondence with shipowners (Russian, Ukrainian, English).

Checking the feedback before submitting the candidate to the shipowner.

Checking all necessary documents.

Preparation of docs for visa and sub-documents.

Preparation and signing of contracts with seamen.

Updating and filling the database.

_____________________________________________________

Поиск и подбор моряков по открытым вакансиям морского плавсостава на суда general cargo, dry cargo, bulker, tanker, container. Ведение деловой переписки с судовладельцами (русский, украинский, английский).

Проверка отзывов перед предоставлением кандидата судовладельцу.

Проверка наличия всех необходимых документов.

Подготовка документов для оформления виз и подфлажных документов.

Подготовка и подписание контрактов с моряками.

Обновление и наполнение базы данных.

Освіта

Вища

з 09.2014 по 07.2018

МГУ, Перевод и лингвистика, Одеса.

Професійні навички

Навички роботи з комп’ютером
Уверенный пользователь

