Contacto

e +34 642 2517 96
e magdamitroi@gmail.com

0 Calle Villavaliente 25, Madrid

m Magda Mitroi

Habilidades

¢ Importacion-Exportacion

* Logistica

* Atencion al cliente

¢ Traduccion

¢ Gestion de Proyectos Europeos

* Organizacién eventos y viajes

* Resolucion de Problemas

*« Manejo de programas
administrativos

e Microsoft Office

ldiomas

Espariol
Nativo

Rumano
Nativo

Inglés
Nivel alto C1

Catalan
Nivel medio B2

Aleman
Nivel bajo A2

Magdalena Mitroi

Experiencia laboral

ADMINISTRATIVA IMPORTACION-COMPRAS
Veldis S.A.
03/2023 - Actualidad

¢ Gestidon y seguimiento de pedidos de compras

« Contacto constante con proveedores

+ Control de facturas de proveedores

» Preparacion albaranes, incidencias, entradas de mercancias
¢ Gestidn del aprovisionamiento

¢ Gestidon y seguimiento del transporte

TRADUCTORA FREELANCER
ProZ.com - Autonomo

07/2021- Actualidad

» Servicios de traduccion en la plataforma con la combinacion de

idiomas EN/RO>ES

TRADUCTORA & TECNICO DE PROYECTOS

Fundacion Universitat Jaume | - Empresa de la Comunitat
Valenciana M.P. || 11/2020 - 12/2022

» Apoyo a la gestion, gjecucion, organizacion y control de las
actividades de proyectos europeos e internacionales

» Traduccion de guias y cursos de formacion

e Traduccion de noticias, newsletters y paginas web

TRADUCTORA
Fundacion Universitat Jaume | - Empresa de la Comunitat
Valenciana M.P. || 11/2020 - 12/2022

» Traduccion de documentos notariales (poderes, escrituras,
testamentos, etc.

¢ Revision y correccidon de los contenidos traducidos para garantizar su

fidelidad y conformidad

» Edicion de los documentos traducidos revisando su ortografia,

gramatica y estilo

Datos académicos

Curso de traduccién para la Unién Europea
Escuela de Traduccion Sampere
12/2022- 12/2023

Master en Comercio Internacional en Lengua Inglesa
Universitat Jaume |
09/2021 - 10/2022

Grado en Traduccion e Interpretacion
Universitat Jaume |
09/2016 - 07/2020


https://www.linkedin.com/in/magdalena-mitroi-8727211ba/

