
 

Мадинахон Хакимова 
 
 ​FREELANCER 
 
 ​Адрес​: Ташкент,100012  
Телефон: +99899 815-65-68 Электронная почта: 
6568khakimovamadina@gmail.com 
 
 

 
 
 ​Навыки и умения 
 
 Старт-Уп 
 
 Запуск бизнеса 
 
 Запуск отдела кадров 
 
 Планирование запуска 
 
 Компьютерная поддержка 
 
Настройка учетной записи электронной почты 
 
 Административный надзор персонала. 
 
История работы 
 
 Декабрь 2019 - Март 2020 
 
 ​Основатель запуска 
 
 000 Levantar Academia ", Ташкент, Узбекистан 
 • Проведены конференции с родителями и студентами, а также возобновлены 
зачисления. 
 • Использовать знания бюджета и образования экономически эффективных 
образовательных программ. 
• Разработанные макеты веб-сайтов, шаблоны и уникальные фирменные образы.  
• Создаваемые корпоративные бренды, создавая единый внешний вид между такими 
элементами, как логотипы и фирменные бланки. 
 • Разработан креативный дизайн для маркетинговых пакетов, включая печатные 
материалы, брошюры, баннеры и вывески. 

 
 

 



 

•Развитые отношения с потенциальными кандидатами на работу, чтобы продвинуть 
эффективную коммуникацию через процессы найма 
 
Администрация отеля, ресепшн​ 000 "AL HOSILOT " HOTEL, Ташкент, Узбекистан 
 • Приветствовал 300 ежедневных посетителей и клиентов по прибытии, предложил 
помощь и ответил на вопросы, чтобы установить связь и удержание 
• Использовал навыки быстрого реагирования и динамического обслуживания для 
построения отношений с постоянными клиентами, повышения уровня удержания 
клиентов. 
 • Запланированные потребности в покрытии и организованные услуги для поддержки 
входящих специальных мероприятий. 
 • Сотрудничал с членами команды по ведению домашнего хозяйства и бухгалтерии 
для удовлетворения требований гостей от регистрации до отъезда. 
 • Поддержание финансовой точности за счет сбора депозитов, сборов и платежей. 
• Поддержание финансовой точности за счет сбора депозитов, сборов и платежей 
 
 ​Ресепшн отеля 
 Simma Hotel SPA & WATERPARK, Ташкент, Узбекистан 
 • Ведение файлов и записей путем внедрения эффективных систем регистрации, 
которые повысили эффективность и организацию 
 • Отвеченная многолинейная телефонная система, ответы на запросы и 
переадресация звонков в соответствующие отделы и персонал. 
 • Немедленно связались с обслуживающим персоналом и отделом обслуживания по 
вопросам, связанным с номерами, в том числе типом и типом, чтобы способствовать 
быстрому восстановлению. Обновлены учетные записи клиентов с добавлением 
платы за номер,  включая использование мини-бара и счета за обслуживание. 
Приятно приветствовал каждое новое прибытие и подтверждал бронирование и 
идентификацию 
 
 
 ​Репетитор 
"Эврика Образовательный Центр, Ташкент, Узбекистан 
 
 • Обеспечил индивидуальное и групповое обучение чтению для более 45 учащихся, 
отстающих в навыках устной и письменной речи.  
• Сотрудничал со студентами для выполнения домашних заданий, определения 
Отстающие навыки и исправление слабых мест. 
 
 

 
 
Образование 
 
Сентябрь 2006- 2016.  
Диплом средней школы:  284-средняя школа  

 
 

 



 

Ташкент, Сергелийский район 
 
 • Избран капитаном направления «Талантливая молодежь» молодежного 
общественного движения «Камолот» в 2014 году 
 
• 2014 Награждена "Самая активна капитан" в "Камолот Молодежное общественное 
движение" 
• Награждена:«Самая талантливая девушка» в "Bahtim shul O'zbekning Zulfiyasiman" 
 
Диплом Академическая Лицей: Экономика 
Академический лицей им. С.Х. Сирожиддинова  
Ташкентский Чиланзар 9/33 
 
 Сентябрь 2016 - июнь 2019 
 

 
 
 ​Програмное обеспечение 
 
Microsoft Excel 
Microsoft Word 
Translation Exchange 
MateCat 
InDesign 
Adobe Photoshop 
Adobe Illustrator 
Logo Maker 
 

 
 ​Сертификаты 
 Март 2019-IELTS 
 ​Интересы 
 
 Гостиничная индустрия 
 Психология 
 Esoterica 
 Лингвистика 
 Чтение книг 
 E-БИЗНЕС 
 Старт-Уп 
  
 
 
 
 

 
 

 



 

  

 
 

 


