Marcela Yepes

Adresse :

76 Rue Du Faubourg Saint Ant
oine

75012 Paris

Téléphone :

0695423466

E-mail :

dm.yepes@gmail.com

Date de naissance:
22 novembre 1985

Nationalité :
Britannique/ Colombienne

Permis : Permis B

Compeéetences

Microsoft Office
Sage

Map4 Program
Power Point
Outlook

Langues

Anglaise
Espagnol
Francaise

Centresd'intérét

B |a Photographie

B Apprendre des langues

® Yoga

B Créer de |'art avec des enfants

Formations

09/2010-02/2013

09/2011-07/2012

09/2005 - 02/2010

Master MSc Human Resource Management and
Organisational Analysis
Kings College University , London

The Chartered Institute of Personnel
Development (CIPD)
Kings College University , London

Licence BA International Business with Honors
2.1
Kingston University, Kingston Upon Thames

Expériences professionnelles

04/2014 - 01/2019

09/2006 - 04/2014

08/2003 - 11/2006

Commercial Export
Reflectiv, Bonneuil Sur Marne Cedex /France

-Traite les commandes export me assure que elle
sont comptes et conformes

-vérifie la disponibilité de produits et suivre le
stock.

-Facturation

-génere les factures proforma et réponde aux
emails

-prospection de clients en permanence

-Résolve Problémes des transport, produit défets.

Responsable Administratif et Financier
City Belts and Bearings , Londres / Royaume-Uni

-Préparation et Suive mensuel de Budget
-Facturation

-Gestion de Autorisation de prevelement
-Gestion et Relance Impayés

-Préparation réglement fournisseurs
-Préparation de pieces comptable et étre en lien
avec le Director financier et cabinet comptable

Assistant de Pharmacie
Boots The Chemist, Londres / Royaume-Uni

-Accueil physique des clients

-Connaissance des protocole et des médicaments.
-Lien avec le pharmacien pour conseil

-Vendre des médicaments, conseil et orientation
auxclient.
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