DANIELA
D'ARGENIO

ASSISTANT TEAM MANAGER

CONTATTI ESPERIENZA

3297662720 ASSISTANT TEAM MANAGER

danieladargenio91@gmail.com Glorious Crew International Real Estate | Set. 2017 - alla data attuale

e Gestione della segreteria
DOMICILIO e Front office, back office e smistamento email
e Gestione organizzativa delle sale riunioni
e QOrganizzazione archivio documenti
e Preparazione presentazioni aziendali

Via Lorenteggio 24, Milano

LUOGO E DATA DI e Supporto amministrativo (visure catastali, fatture)
NASCITA e Organizzazioni di eventi aziendali
Benevento 15/06/1991 JUNIOR PROJECT MANAGER

Consultass Centro Traduzioni | Nov. 2016 - Set. 2017

e Gestione di richieste di traduzione

e Formulazione preventivi

e Revisione testi

e Aggiornamento data base clienti, back office

TRADUTTRICE
COMPETENZE Milano Film Network | Set. 2015 - Mag. 2016
LINGUISTICHE

e Traduzione, sottotitolaggio e adattamento di vari film

Lingua inglese: livello avanzato OFFICE ASSISTANT

) . L'sola che c'eé, Roma | Ott.. 2013 - Dic. 2013
Lingua spagnola: livello avanzato

e Back office, smistamento email
Lingua portoghese: livello base e Organizzazione viaggi scolastici (prenotazione di voli/treni, alberghi,
visite guidate etc..);



COMPETENZE
PROFESSIONALI

Buona padronanza degli
strumenti Microsoft Office;

Buona padronanza del software
Photoshop;

Buona padronanza del software
di traduzione SDL Trados;

Buona padronanza nell’'uso dei
software per il subtitling (Virtual
Sub Sync);

Buona padronanza dei portali
dell'Agenzia dell'entrate e catasto
(Sister, Sistemia).

ISTRUZIONE

MASTER IN GLOBAL MARKETING, COMUNICAZIONE & MADE IN ITALY-
TOURISM EDITION

MASTER ONLINE, FONDAZIONE ITALIA & USA- CENTRO STUDI
COMUNICARE L'IMPRESA | 2017 - 2018

LAUREA MAGISTRALE IN TRADUZIONE SPECIALISTICA

[ULM, LIBERA UNIVERSITA' DI LINGUE E COMUNICAZIONE, MILANO
2014 - 2016
Voto finale: 107/110

LAUREA TRIENNALE IN MEDIAZIONE LINGUISTICO-CULTURALE

UNIVERSITA' DEGLI STUDI ROMA TRE, ROMA
2010 - 2014
Voto finale: 100/110

DIPLOMA LICEO SCIENTIFICO

LICEO SCIENTIFICO G. RUMMO, BENEVENTO
2005 - 2010

COMUNICAZIONI

BUONE COMPETENZE COMUNICATIVE ACQUISITE GRAZIE A DIVERSE
ESPERIENZE ALL'ESTERO




