Contato

R. Jorn. Luiz Eduardo Lobo, 323 g2
CS 21 - Vargem Pequena

21 986977929 (Mobile)
marimagal.santos@gmail.com

www.linkedin.com/in/mariana-
magalhaes-santos-goncalves-
b1684776 (LinkedIn)

Principais competéncias

Desenvolvimento de processo
criativo

Design de moda

Criacao de conteudo online

Languages

Portugués (Native or Bilingual)
Inglés (Full Professional)
Francés (Elementary)

Espanhol (Professional Working)

Mariana Magalhaes Santos
Goncalves

Assistant Costume Designer - JS Atelier

Resumo

Formada em Administracao EAD pela UFRRJ, Artes culinarias
pela Faetec e cursando Design de Moda pela Unicesumar. Atuo

a 3 anos e meio como Figurinista assistente e administrativo

no JS. Atelier, contatando clientes e fornecedores e realizando
rotinas administrativas. Fui Assistente de Controladoria nos Hotéis
Courtyard e Residence Inn, by Marriott, onde efetuei toda a rotina
de contas a pagar e Caixa Geral nos anos de 2018 e 2019, fui
estagiaria na empresa Rina Brasil, durante o ano de 2016, onde
emitia Nota fiscal carioca, efetuava suspensao e cancelamento de
certificados, registro e agendamento de vistorias, emitia de invoices,
realizava triagem e envio de correspondéncias e e-mails nacionais
e internacionais, elaborava documentos internos e externos,
realizava contato com o Departamento de Portos e Costas, rotinas
administrativas, grande contato com clientes, efetuava compra de
materiais de escritorio e limpeza, armazenava processos. Inglés
Avancgado, Espanhol Intermediario-Avang¢ado, Francés Basico e
LIBRAS, no nivel basico. Conhecimento do pacote Office e Midias
Sociais.

Experiéncia

JS atelier de Figurinos e aderecos Eireli - ME

Figurinista Assistente
janeiro de 2009 - Present (14 anos 4 meses)

Contato com clientes e fornecedores via e-mail, telefone e
presencialmente;controle de orcamento e material; compra de material

e equipamentos;elaboracgéo e corregao de material didatico para cursos
ministrados;agendamento e acompanhamento de reunides; manutengao
e atualizacdode midias sociais, site e email institucional; elaboracéo de
documentos,planilhas e apresentacgdes institucionais; elaboracéo de

orcamento parafuturos projetos.
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Bem Viver Kiwella - Alimentacido Artesanal e Probidtica
Chef
maio de 2020 - abril de 2023 (3 anos)

Marriott International
Assistant Account
margo de 2018 - agosto de 2019 (1 ano 6 meses)

Rotinas de Caixa Geral, Auditoria de caixas, emissdo de contratos de
portadores de fundo de caixa, emissao de relatérios do Micros e MyMicros,
Monitoramento de Sobras e Faltas, Envio e Recepcao de remessa de
Numerario via empresa de transporte de valores, Realizacédo de GIG,
Movimentagao de cartdes, Rotinas de Contas a pagar, langamento de

NF, dados e importacéo no sistema SUNBOSS, lancamento de faturas no
BirchStreet, emissao de relatorios e dados no sistema OPERA, Alimentacao
de dados em planilhas de EXCEL, Criacdo de comparativos de dados em
graficos e tabelas em excel, sistema fiscal QUIRF, calculo e retengéo de
tributos e impostos em notas de servico, Emissao de NFs e RPS, emissao de
boletos de impostos, auxilio nas rotinas do setor de controladoria, atendimento
telefénico, Calculo e emissdo do GRR, Langcamento de dados do GRR no
sistema STR.

RINA Services Brasil
Estagiario
janeiro de 2016 - fevereiro de 2017 (1 ano 2 meses)

Emissao de Nota fiscal carioca, Emissao, Suspensao e Cancelamento de
certificados, Registro e Agendamento de vistorias, Emissao de invoices,
Triagem e Envio de correspondéncias e emails nacionais e internacionais,
Elaboragao de documentos internos e externos, Contato com o Departamento
de Portos e Costas, Rotinas administrativas, Contato com clientes, Compra de

materiais de escritorio e limpeza, Armazenamento de processos.

JS. Atelier de Figurinos e Aderegos Eireli - ME

Assistente administrativo
janeiro de 2014 - dezembro de 2015 (2 anos)

Contato com clientes e fornecedores via e-mail, telefone e presencialmente;
controle de orcamento e material; compra de material e equipamentos;

elaboracao e correcao de material didatico para cursos ministrados;
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agendamento e acompanhamento de reunides; manutencao e atualizagéo
de midias sociais, site e email institucional; elaboracdo de documentos,
planilhas e apresentagdes institucionais; elaboragdo de orgamento para

futuros projetos.

JS.Atelier
Trainee
junho de 2013 - dezembro de 2013 (7 meses)

Auxilio em questdes administrativas e na produgao de artigos de figurino nos

mais variados materiais

Formacao académica

UniCesumar
Curso Superior de Tecnologia (CST), Consultoria de Moda - (maio de
2022 - junho de 2024)

Faetec

Técnico, Artes Culinarias e Capacitagao Gastronémica - (2020 - 2022)

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Bacharelado em Administragdao, Administragdo, Negocios e
Marketing - (2015 - 2020)
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