Tom Arenski
Landreiterstr. 8
19055 Schwerin

Telefon: 03 85 3 43 45 33
Telefax: 03 85 3 43 45 32

Lebenslauf alias Curriculum Vitae

Persdnliche Daten

geboren am 19. Juni 1983 in Moskau

Familienstand: ledig

Beruflicher Werdegang

2.2006 - heute

9.2005 - 2.2006

9.2001 - 11.2002

7.2001 - 8.2001

9.2000 - 1.2001

8.1999 - 8.2000

6.1999 - 8.1999

Berufs- und Schulausbildung

12.2002 - 8.2005

1.2001 - 7.2001

1990 - 6.1999

Selbststandige und freiberufliche Tatigkeit als Dolmetscher
und Ubersetzer fiir Russisch und Deutsch, Biirodienstleistun-
gen, Buroorganisation, Unternehmensberatung, rechtliche
Betreuung hilfebedurftiger Personen in Schwerin

Tatigkeit als Sozialarbeiter und Blroangestellter bei der
Aids-Hilfe Westmecklenburg e. V. in Schwerin

Berufliche Orientierung,
Nebentatigkeit als Dolmetscher fur Russisch und Deutsch

Praktikum in einer Rechtsanwaltskanzlei in Hamburg

Berufliche Orientierung,
Nebentatigkeit als Dolmetscher fur Russisch und Deutsch

Kundenberater- und -betreuer beim Handelsunternehmen
UOBJP ,,Elagina N. V.” in Moskau

Berufliche Orientierung

Berufsausbildung zum Burokaufmann beim [HK Bildungs-
zentrum gGmbH in Schwerin inkl. Praktikas bei der Stadt-
verwaltung Schwerin (Sozialamt, Wohngeldstelle, Sekretari-
ate, Archiv sowie Grundsicherung nach dem SGB XII).
Nebentatigkeit als Dolmetscher flr Russisch und Deutsch

Teilnahme an Bildungsmafnahme ,,Spracherwerb und Be-
rufsorientierung*
SBW mbH in Schwerin

Realschulabschluss in Moskau



Weiterbildungen und Schulungen

27.09.2006 Unterweisung gemal dem Allgemeinen Gleichbehand-
lungsgesetz (AGG) durch die IHK zu Schwerin

21.03.2005 - 24.03.2005 Lehrunterweisung Absatzwirtschaft durch IHK Bildungszent-
rum gGmbH in Schwerin

7.10.2002 - 11.10.2002 Lehrunterweisung Biroorganisation, Telefontraining und
Datenverarbeitung durch IHK Bildungszentrum gGmbH in
Schwerin

Sprachkenntnisse (Arbeitssprachen)

Muttersprache Russisch
Fremdsprache Deutsch (aktiv)

Besondere Kenntnisse

Russische Sprache

Betriebsablaufe in Rechtsanwaltskanzleien und Notariaten
Blroorganisation

Windows-Anwendungen (Microsoft Office etc.)
Tastschreiben (PC- und Schreibmaschine)
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Datum, Unterschrift



