
JACQUELINE CARRERA O. 
Sebastiano Serlio S10-70 y De los Cholanes, Urb. La Primavera II, Cumbayá 

Telfs.: 593-2-3555-013, 593-9-96084-178 
e-mail: notifast@hotmail.com 

 
 
Graduada en ingeniería comercial con mención en finanzas, realizo traducciones desde hace más 
de 30 años para grandes compañías multinacionales a nivel mundial, quienes recomiendan mi 
trabajo a sus colegas y similares.  Gracias a mi amplia experiencia en diferentes campos, ofrezco 
una traducción de calidad, oportuna y no textual. 
 
 
EDUCACIÓN  
 
COLEGIO AMERICANO: Secretaria Ejecutiva Bilingüe/Bachiller en Ciencias Sociales 

UNIVERSIDAD CATÓLICA: Egresada de Ingeniería Comercial, con especialización en Finanzas 
 

VARIOS: Cursos y seminarios sobre software, habilidades administrativas, 
seguridad industrial, ecología, relaciones comunitarias, primeros 
auxilios, etc. 

BRITISH COUNCIL:  First Certificate 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
TRADUCCIONES INGLÉS-CASTELLANO-INGLÉS    1985 A LA FECHA 

Temas: legal, administrativo, financiero, marketing, TI, turismo, construcción de 
infraestructura, petrolero, seguridad industrial, ambiental, seguros, minero, 
computación, educación, comunitario, telecomunicaciones, personal, 
contable, auditoría, naviero, etc. 

 
Clientes: Occidental Exploration and Production Company, OCP Ecuador, The 

LPA Group (EE.UU.), Samsung (construcción), Hansol (Corea, Costa 
Rica), Aga del Ecuador, Seguros Equinoccial, Asertec, Seguros Integral, 
Seguros Interoceánica, Kleintours, Mineras de Allen Brown, Tradser, ILSA, 
Cevallos Izquierdo Abogados, Lexim Abogados, Bustamante y 
Bustamante, Xymogen (EE.UU.), Panijú, Aglomerados Cotopaxi, 
Grünenthal, Tecnandina, OPS, Unicef, OCHA, Temenos (Suiza, EE.UU., 
Colombia, México, Londres, Costa Rica, entre otros), Municipio de Santo 
Domingo de los Colorados, etc. 

 
Membresías: Miembro del “Certified PRO Network” de ProZ. 

 
 
ORGANIZACIÓN DE LAS NACIONES UNIDAS     JUL/03-MAR/15 
 Asistente secretarial para UNICEF 
 Asistente de la Coordinación del Sistema ONU 
 Asistente Administrativa PNUD 
 Asistente Administrativa-Financiera OACDH 
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Implementación de nuevas oficinas, manejo administrativo-financiero de proyectos, 
organización de eventos, traducción. 

 
NOTIFAST (SERVICIOS DE MONITOREO DE NOTICIAS Y TRADUCCIONES) JUL/97-JUL/03 
 Gerente propietaria  
 

Elaboración de informes diarios y mensuales de noticias personalizadas en español e inglés; 
servicios administrativos; traducción. 

 
EMBAJADA DE COREA        JUN/98-JUN/00 
 Asistente del Embajador 
 

Organización de la agenda del Embajador; manejo administrativo; organización de eventos; 
traducción. 

 
OCCIDENTAL EXPLORATION AND PRODUCTION COMPANY   JUN/91 - SEP/97 

- Asistente de Relaciones Públicas y Comunicaciones Internas 
- Coordinadora del Comité de Administración Petroecuador-Occidental 
 y del Comité de Operación Unificada Petroproducción-Occidental 
- Secretaria del Gerente de Asuntos de Gobierno y Ambientales 

 
 Edición y coordinación de la revista interna; coordinación interinstitucional; organización 
de eventos; manejo administrativo; traducción. 

 
SERVICIOS PETROLEROS FLINT      ENE/89 – JUN/90 

Asistente de Gerencia 
 
 Implementación de la oficina; manejo administrativo-financiero; traducción. 
 
DHL INTERNACIONAL DEL ECUADOR     ENE/86 – SEP/88 

- Asistente de Gerencia 
- Secretaria de Gerencia 

 
 Coordinación entre las gerencias; manejo administrativo; organización de eventos. 
 
INSA, INTERNATIONAL SHIPPING & STORAGE CO.    MAR/84 – SEP/85 

- Jefe de Tráfico y Ventas  
- Secretaria de Gerencia 

 
Ventas y coordinación operativa a nivel nacional e internacional; trabajo secretarial, 
traducción. 

 
EMPLEOS TEMPORARIOS 

- Consorcio Cepe-Texaco  - Texaco Petroleum Company 
- PetroCanada    - British Petroleum 
- Desarrollo y Autogestión  - OLADE 
- Pérez, Bustamante & Pérez 
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HABILIDADES 
 

- Programas de computación compatibles con Windows 

- Administración de oficinas 

- Anfitriona de eventos 

- Creativa 

- Excelente redacción y ortografía 
 
 
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES 
 
- Mejor alumna de la promoción - 4to. Curso 
- Participación en dos concursos del Libro Leído 
- Entrevistas a personas de alto nivel socio-político y participación en revista de 

alfabetización 
- Participación en calidad de oyente y personal de apoyo en el XIX Congreso Interamericano 

de Psicología 
- Participación en el grupo de música folclórica de la Escuela de Psicología de la Universidad 

Católica 
- Profesora de "Shorthand" 
 
 
REFERENCIAS 
 
- Paulina Baquero de Witt, Asistente Ejecutiva de la Coordinación del Sistema ONU en 

Ecuador, 382-4240 
- Mónica Cevallos, Gerente, Fifty Flowers, 9705-309 
- Manuel Echeverría, Gerente de ILS y consultor petrolero, 2484-939 


