个人简历

	基 本 信 息 

	姓 名： 
	刘娟
	性 别： 
	女 

	出生日期：
	1980年11月03日
	居住地：
	山东省济南市

	工作年限：
	三年 
	户 口： 
	济南 

	电子邮件：
	liujuan20012002@sina.com

	QQ （MSN）：
	282646309

	移动电话：
	13505409138

	自 我 评 价 

	本人英语专业，口语流利，专业知识扎实，擅长合同、招投标等方面的英语翻译、英语教学。德语良好，在校期间成绩优秀，担任学生干部，曾经获得过很多奖励，是省级优秀毕业生；性格活泼开朗，富有团队精神；踏实稳重、勤奋自信、积极向上、任劳任怨、认真负责。

	擅长领域
	土建、电力、合同、招投标书等

	求 职 意向 
	

	工作性质：
	全/兼职 

	期望工资：
	面议

	目标职能：
	英语翻译，外贸/贸易专员/助理 ，教师

	工 作 经 验 

	2004/07—至今：山东英才职业技术学院
所属行业：
教育
外国语学院： 
大学英语教师
主要担任英语专业的英语精读、听力、口语课程。
主要课程：《21世纪大学英语读写教程》（一、二、三、四册），
《21世纪大学英语听说教程》(一、二、三、四册），《购物英语》。
科研成果：
参编过《校园英语会话》（上、中、下），《购物英语》，《宾馆英语会话》，《礼节礼仪三文治》，均有济南出版社出版，共计420万余字。现在正在参编《最新英汉商务大词典》。


	教 育 经 历 

	2000/09—2004/07：
山东建筑工程学院
英语 
本科 
所学课程：英语精读, 泛读,英语听力,口语,英美文学,语言学,英美概况,英汉汉英翻, 建筑概论,建筑施工,国际贸易理论与实务,国际商务合同与写作,国际贸易英语,建筑设备,建筑英语,房屋建筑学
专业类型：英语+科技类型



	证 书 

	2005/05
高等学校教师资格证书
合格
2004/06
英语专业八级

良好

2004/03
普通话等级证书
良好
2004/01

计算机等级证书（二级）

合格
2002/07
英语专业四级 
优秀


	语 言 能 力 

	英语 
优秀 
德语 
良好 


	附 加 信 息 

	社会活动：
	英语口译，家教；业余时间爱好翻译，并多次做过英语、德语兼职翻译工作，涉及到电力、合同、招投标等方面内容，具备良好的读写译能力

	计算机水平：
	能熟练操作word excel及数据库管理软件，通过国家计算机二级

	德语水平：
	能进行日常对话，具备基本的读写译能力，达到四级水平。平常做过

多次翻译工作

	 荣誉：
	2003.10  一等奖学金、三好学生、优秀团员

	
	2002.10  学习单项奖学金、英语专业四级优秀奖

	
	2001.10  二等奖学金、三好学生、济南市优秀特困生奖学金


Resume

	Personal Information 

	Name:
	Liujuan
	Gender:
	Female

	Date of Birth:
	1980/11/03
	Residency:
	Shandong 

	Work Experience:
	2 year
	Registered Residence:
	 Jinan Shandong 

	E-mail:
	junecharly@126.com

	Mobile:
	13505409138

	QQ （MSN）：
	282646309

	Self Assessment 
	


	1. Strong command of English, both written and spoken；
2. High level of computing knowledge；

3. Outstanding analytical capability and logical thinking；

4. Excellent interpersonal and teamwork skills, including well developed 
written and verbal communication skills；;

5. An outgoing, steady and diligent personality.

	Fields Skilled at
	civil engineering, architecture,  electric power, contract, bidder etc.

	Career Objective 
	

	Type of employment:
	Both full-time and part-time

	Desired Salary:￥
	Negotiable

	Desired Position:
	English translator or interpreter, trading specialist/
assistant, teacher, lecturer/teaching assistant 

	Work Experience 

	2004/07—Present：       
	Shandong Yingcai Vocational Technology College

	Industry:
	Education

	Foreign language College 
	English teacher

	Working Contents  
	Mainly teach intensive reading, listening and speaking course, referring to Twenty-first Century College English and Shopping English Conversation. During the two years’ teaching, I have further improved my listening, speaking, reading, writing and translating greatly and gained much knowledge about teaching and translating.

	Scientific & Research activity 
	Having taken part in compiling several books, such as Campus English Conversation, Hotel English Conversation, And Shopping English Conversation. Now I am helping compile Newly English-Chinese Business Dictionary.

	Education 

	2000/09-2004/07：
	Shandong Institute of Architecture and Engineering
	English 
	Bachelor 

	Courses：                  
	Intensive Reading/Extensive Reading/American and British Literature/Translation/ Survey of English Country/Linguistics/Civil Construction/Civil English/Business English/Architectural Equipment / Building Construction/ International Trade Theory and Practice/ International Business Contract and Composition

	Certifications 

	2005/05
Certificate for college teacher
2004/06
TEM Level 8
2004/03
Mandarin Certificate
2003/01
Certificate for computer
2002/07
TEM Level 4 


	Language Skills 

	English 

Excellent
German 

Good 



	Miscellaneous Info 

	Social activities：

Tutor, translator and interpreter
Special Skills ：

English translation



	Honors and Awards ：
	2003/10     The first prize. 
The prize for Excellent student
The prize for TEM-8
2002/10     The prize for study.
The prize for TEM-4

2001/10     The second prize.
The prize for excellent student in Jinan
The prize for Excellent league member


